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1. GENERALIDADES

La devolucion de recaudos e ingresos presupuestales hace referencia a la restitucién de recursos que fueron
depositados en las cuentas bancarias de la Unidad Ejecutora o en la Direccién General de Crédito Pablico y del Tesoro
Nacional - DGCPTN y no corresponden a Ingresos de la Nacion o Recursos Propios, en el caso de los Establecimientos
Publicos del Sector Defensa, (cuando aplique), ya sean CSF o SSF, de la vigencia actual o anterior, los cuales deben
ser devueltos a los terceros consignantes al desaparecer el derecho en favor de la entidad que los origind (un ejemplo
de ello son las escuelas de formacién cuando por alguna circunstancia se retira algin alumno que ha pagado
previamente unos servicios de los cuales no hizo uso).

Es importante tener en cuenta que la devolucién de recaudos corresponde a aquellos recursos que fueron consignados
en las respectivas cuentas bancarias de la Unidad Ejecutora o DGCPTN, pero al momento de solicitar la devolucién
dichos recursos no han sido objeto de clasificacion.

De otra parte, la devolucion de ingresos presupuestales a un tercero corresponde a aquellos recursos que ya han sido
objeto de clasificacion en cualquier posicion del catalogo de ingresos y éste debe ser objeto de devolucion a un tercero
porque no corresponde a un ingreso o porgue alguna disposicion asi lo determina.

La devolucion de recaudos o de ingresos presupuestales se originan:

»  Por consignacion errada de recursos por parte de terceros en las cuentas bancarias de las Unidades Ejecutoras
o0 enla DGCPTN.

»  Se efectlia una consignacion por mayor valor y por lo tanto, se hace necesario devolver al tercero el excedente.

» Recursos que no corresponden a ingresos de las Unidades Ejecutoras cargados a las mismas por lo que es
necesario realizar la respectiva devolucion.

»  Recursos recibidos en forma anticipada por concepto de ingresos sin que se haya prestado el servicio.

El procedimiento para efectuar una devolucion de recaudos o de ingresos se determina dependiendo de la tesoreria
desde la cual se efectuara la devolucion y si los recursos han sido clasificados o no.

En todos los casos, se debe tener en cuenta, que si se van a efectuar devoluciones, es indispensable que el tercero
beneficiario y la cuenta bancaria se encuentren creados y en estado “Activa’, de lo contrario, se debe proceder a la
creacion de acuerdo a los parametros establecidos en la Guia Financiera N°5 “Creacion terceros y vinculacion de
cuentas bancarias”. Si la clasificacion del ingreso se efectud utilizando un tercero genérico, se debe efectuar la
identificacion y reclasificacion del mismo acorde a lo dispuesto en el numeral 2.3.2.1 “Reclasificacion de terceros” de
la presente guia.

Es oportuno recordar que la utilizacion de un tercero genérico esta sujeta a evaluacién previa por parte del Contador
de la Unidad y los jefes de las centrales contables de las Unidades Ejecutoras, respecto de los rubros conceptos que
pueden hacer uso de éste. En caso de aprobar la clasificacion de un ingreso a un tercero genérico, como minimo se
tendrdn en cuenta aspectos tales como: cantidad y cuantia de operaciones, existencia o no de un sistema
complementario de informacion, costo beneficio de su aplicacion, parametros de rendicién de la informacion exdgena,
etc. En todo caso la unidad receptora del ingreso serd responsable de garantizar la trazabilidad de cada una de las
transacciones que realicen para los rubros conceptos en que se utilice.
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Para la devolucion de recursos consignados a las cuentas bancarias de la DGCPTN, se debe tener en cuenta que se
pueden presentar las siguientes situaciones:

»  Devoluciones de recursos Nacion CSF, cuyo beneficiario final es un banco comercial que tiene cuenta en el
Banco de la Repliblica.

»  Recursos consignados por equivocacion en las cuentas de la DGCPTN que debieron ser consignados en las
cuentas de la Unidad Ejecutora por originarse en un derecho a favor de la misma (caso excepcional).

En este punto es importante resaltar que, si una Unidad o Subunidad Ejecutora del MDN, por situaciones excepcionales
requiere realizar devoluciones de recursos que fueron consignados por error en las cuentas bancarias de la DGCPTN,
debe solicitar a la Direccion de Finanzas del MDN autorizacion para adelantar el trAmite correspondiente a fin
efectuar las coordinaciones a que haya lugar, dejando un documento soporte en el cual se evidencie las causas que
generaron la solicitud de devolucion asi como las gestiones realizadas para efectuar la misma. Es importante tener en
cuenta que al registrar la cadena no presupuestal en el SIIF Nacién se generan registros contables que no reflejan la
realidad de la operacion (afectando la cuenta contable 4705XX de giros), y se requiere ajustar con la DGCPTN la
correlatividad de las operaciones reciprocas.

Con el fin de evitar el procedimiento de devolucidn por consignaciones erradas, es importante tener en cuenta los
lineamientos establecidos en la Guia Financiera N° 25 “Consignaciones a Cuentas de la DGCPTN".

Se recuerda que la DGCPTN no realiza devoluciones de ingresos con recursos que se encuentren en la libreta
de la Unidad Ejecutora, por lo tanto, las Unidades que se encuentran en el Sistema de Cuenta Unica Nacional
(SCUN) antes de realizar la transferencia de los recursos, deberan descontar el valor de los recursos que van a ser
objeto de devolucion al beneficiario final.

Ahora bien, si ya se efectu¢ la trasferencia a SCUN la Unidad o Subunidad Ejecutora deberé esperar a contar con
saldo disponible en la cuenta bancaria de tesoreria para realizar la devolucion. Esta situacion se puede observar en la
siguiente ilustracion:

UNIDAD / SUBUNIDAD EJECUTORA

TRASLADO DE RECURSOS ADGCPTN CLASIFICACION INGRESOS
Traslado A Clasificacion A
Recaudo 1.000 Recaudo por Clasificar 1.000
Se traslada a DGCPTN 1.000 Causacion y Recaudo 1.000

* De los 1.000 clasificados anteriormente se identifica que 200 correspnde a Devolucién

Traslado B Clasificacion B1
Recaudo 1.000 Recaudo por Clasificar 1.000
Se traslada a DGCPTN 800 Causacion y Recaudo 1.000
Dewolucién de Ingresos x ING 200
* Si no estuviese clasificado los 200 de la dewolucién, entonces:
Clasificacion B2
Recaudo por Clasificar 1.000
Causaciéon yRecaudo 1.000
Dewolucién de Ingresos x CUN 200
." W s f e : :
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En aplicacion con las Normas Internacionales Contables del Sector Publico — NICSP, las devoluciones de ingresos
presentan un reconocimiento diferente, el cual depende del periodo contable en el cual seran reflejados, asi:

— Se considera un menor valor del ingreso cuando la devolucion corresponde al periodo contable.
0 Se considera gastos cuando la devolucion corresponda a periodos contables anteriores, empleando las siguientes
cuentas:
5893 — Devoluciones y descuentos ingresos fiscales.
5894 - Devoluciones rebajas y descuentos en venta de bienes.
5895 - Devoluciones rebajas y descuentos en venta de servicios.

2. DEVOLUCIONES DE RECURSOS SSF A CARGO DE UNA SUBUNIDAD EJECUTORA

2.1 Documentos soportes para efectuar una devolucion de recursos SSF

Una devolucion debe estar soportada con los documentos que a continuacion se indican, asi:

> Solicitud suscrita por parte del interesado o su apoderado, en la cual debera afirmar bajo la gravedad de juramento
que no se ha presentado ninguna solicitud de devolucion, ni se ha efectuado pago alguno por el mismo concepto

con anterioridad.

> Fotocopia de la cédula del titular del derecho o su apoderado. Si se actla a través de apoderado, el documento
que asi lo acredite con constancia de presentacién personal ante Juez o Notario.

> Tratandose de personas juridicas, el certificado de existencia y representacion legal, expedido por la autoridad
competente, con un tiempo no mayor a un mes al momento de su presentacion.

> Copia del recibo de consignacion y/o documento soporte del abono que compruebe el ingreso del dinero a favor
de la Tesoreria de la Unidad o Subunidad Ejecutora.

> Paralos casos que asi lo ameriten, allegar copia del acto administrativo con su constancia de ejecutoria, por medio
del cual se revoca el acto que impuso la obligacién de consignar el dinero a favor de la Unidad o Subunidad
Ejecutora y ordena su devolucidn, asi como copia del acto administrativo fundamento del pago original.

> Para devoluciones ordenadas en providencias judiciales y/o conciliaciones, entregar copia de la respectiva
sentencia con la constancia de ejecutoria y cuando se trata de conciliaciones, copia del acta, del auto aprobatorio
y de la constancia de ejecutoria.

> Certificacion bancaria de la cuenta donde se van a situar los recursos por concepto de devolucion, en donde se
indique el nimero, tipo de cuenta, nombre del titular y estado de la misma. Esta certificacion no puede ser superior
a treinta dias respecto a la presentacion.

Recibida la documentacion, la Subunidad Ejecutora debe:

»  Verificar los documentos allegados por el solicitante.

>
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Determinar que el solicitante tenga derecho a la devolucién.

Elaborar acto administrativo firmado por el Ordenador del Gasto reconociendo el derecho a la devolucién.
Establecer si el documento de recaudo fue clasificado o se encuentra disponible de afectacién, este andlisis le
permite al funcionario identificar si la devolucion se debe realizar de acuerdo con el numeral 2.2 Devoluciones de
recaudos sin clasificar o 2.3 Devoluciones de recaudos clasificados (devolucion de ingresos) de la presente guia
financiera.

Y V V

2.2 Devolucion_a partir de un documento de recaudo_con saldo por clasificar

Antes de iniciar el procedimiento de devolucion de recaudos por clasificar en el sistema, se debe verificar que el tercero
beneficiario y la cuenta bancaria se encuentren creados y en estado “Activa”, de lo contrario, se debe proceder a la
creacion de acuerdo a los parametros establecidos en la Guia Financiera No. 5 “Creacion de terceros y vinculacion de
cuentas”.

2.2.1 Flujograma Devolucién Recaudo por clasificar
INICIO

2.2.2.1. Radicacion Cuenta por pagar no presupuestal
(Con Documento de recaudo por Clasificar)
PERFIL: Gestion contable; Gestién Contable y Aprobador o Entidad - Central de cuentas por pagar

RUTA: CUN / Pagos / Pagos de Tesoreria / Radicar cuenta por pagar

2.2.2.2. Constitucion Acreedor Vario
PERFIL: Gestion Contable

RUTA: CUN / Pagos / Pagos de Tesoreria / Crear Acreedor

2.2.2.3. Generacion Orden de Pago No Presupuestal
PERFIL: Pagador Central 0 Regional

RUTA: CUN / Pagos / Pagos de Tesoreria / Crear Orden de pago

2.2.2.4. Autorizacién Orden de Pago
PERFIL: Pagador Central o Regional

RUTA: CUN / Administracién / Ordenes de Pago / Autorizar Ordenes de Pago

2.2.2.5. Autorizacién Orden de Pago Pendiente de Autorizacion
PERFIL: Entidad — Autorizador Endosos.
RUTA: CUN / Administracién / Ordenes de Pago / Autorizar Orden de Pago en estado Pendiente de Autorizacién

2.2.2.6. Generacion y Pago Orden Bancaria
PERFIL: Pagador Central o Regional

Generacién: RUTA: CUN / Pagos / Orden Bancaria / (Abono en cuenta, Cheque, Giro, Titulos)
Pago: RUTA: CUN / Pagos / Orden Bancaria / Pago Con (Abono en cuenta, Cheque, Giro, Titulos)
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FIN
2.2.2 Desarrollo Transaccional

Si producto de las conciliaciones efectuadas con el extracto bancario, se evidencia que algunas consignaciones
registradas previamente en el Sistema SIIF Nacién no pertenecen a la Unidad Ejecutora y, por tanto, no han sido objeto
de clasificacion, éstas deben ser devueltas previa solicitud del acreedor de dichos valores.

NOTA 1: los valores sin clasificar cargados en el sistema se pueden verificar mediante el reporte: Gestion Ingresos
Presupuestales (ING) / Informes / Saldo por Imputar de Ingresos Presupuestales (Ver numeral 5.2 de la presente Guia
Financiera).

2.2.2.1 Radicacién Cuenta por Pagar No Presupuestal (Cuando aun no se ha realizado clasificacion del ingreso)

Verificado el reporte antes mencionado y cumpliendo los requisitos indicados en el numeral 2.1, se debe proceder a
efectuar la radicacion de la cuenta por pagar no presupuestal por la RUTA: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN)
/ Pagos / Pagos de Tesoreria / Radicar cuenta por pagar PERFIL: Gestién contable o Central de cuentas por pagar.

El sistema presenta la siguiente pantalla sobre la cual se deben diligenciar los campos:

[ Dstos Bésions |_Datos del Bancfciaio |_lkem de dfactaciin | _valor Total |

Datos basicos

Tipo de cuenta par pagar * 22 - Pago no Presupuestal

v
Tipo de moneda de pago * [EOP Pesos ||:|

Requiere documento de recaudo por clasificar
Tipo documento de Recaudo par clasificar

Seleccionar posician institucional tesoreria pagadora = | | l:l
Documento de recaudo por clasificar l:l
Sel. Caonsecutiva  Fecha de Registro Estado Tercera MombrefRazan Social Saldo COP Saldo M.Exd. Tipo b
== Mo cortie
44— »pl

Carpeta Datos Bésicos:

Fecha de Registro: el sistema muestra por defecto la fecha actual.
Tipo de cuenta por pagar: seleccionar “22- Pago no Presupuestal”.
Tipo de moneda de pago: seleccionar “Pesos”.

Requiere documento de recaudo por clasificar: habilitar el campo de seleccion, con el fin de habilitar el boton de
blsqueda del documento de recaudo por clasificar.
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Tipo documento de recaudo por clasificar: seleccionar CNT (Indica que el documento de recaudo por clasificar
nace de la carga y contabilizacidn de un extracto bancario).

Seleccionar posicion institucional tesoreria pagadora: seleccionar la tesoreria que va a efectuar el pago.

Documento de recaudo por clasificar: seleccionar el nimero del documento de recaudo por clasificar que generd el
sistema en el momento de efectuar la contabilizacion del extracto bancario. Esta seleccién permite disminuir el saldo
por imputar del documento de recaudo por clasificar en el momento de grabar la transaccion, de igual forma, con el fin
de garantizar la correcta afectacion contable es necesario seleccionar el documento de recaudo a partir del cual se va
a efectuar la devolucion.

Al seleccionar el Recaudo por clasificar el sistema genera este mensaje, preguntando “¢Desea traer el cddigo de
referencia del tercero del documento de recaudo por clasificar seleccionado?”; dar clic en la opcién “Cancelar”, de lo
contrario el sistema tomar& como tercero beneficiario al NIT de la entidad generadora de la radicacion de la cuenta por
pagar. El sistema presenta otro mensaje “¢,Desea traer el codigo de referencia del tercero del documento de recaudo
por clasificar seleccionado?, dar clic en la opcion “Cancelar”.

Carpeta Datos del Beneficiario:

Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales

Datos Bésicos || Dstos ol Beneniciario || fem oe Afectacién || vaior Totsl_|

Datos del beneficianio

[Detalles de Tercero

Nimero intemo tercero beneficiario de pago * 5247303

Medio de pago * Abono en cuenta ~

Abono en cuenia detalles

Nimero de cuenta bancaria *

Datos Administrativos Guardar Cancelar

NUmero interno tercero beneficiario de pago: seleccionar el tercero a quien se le van a devolver los recursos. Cabe
sefialar que el mismo debe estar creado en el sistema SIIF Nacidn siguiendo los pardmetros establecidos en la Guia
Financiera N°5 “Creacion terceros y vinculacién cuentas bancarias”.

Medio de Pago: seleccionar abono en cuenta.

NOTA 2: se debe tener en cuenta que si la devolucién de recaudos es para una entidad financiera es necesario
definirle desde la “Radicacion de la cuenta por pagar de conceptos de pago no presupuestal” el medio de pago “Giro”

>
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ya que al definir “Abono en cuenta” en el sistema se configura una operacion CUD (Ver
http:/lwww.banrep.gov.co/es/cud), por lo tanto el sistema valida el registro de Instrucciones Adicionales de Pago.

NUmero de cuenta bancaria: mediante el botén de blsqueda seleccionar la cuenta bancaria del beneficiario de la
devolucion, la cual debe encontrarse en estado activa.

Carpeta item de Afectacion:

[ Dstos Basicos |_Distos del Bereficisrio | hem de fectacion  |_valor Torsl |

fltern de afectacian de pagos no presupuesiales

Dependencia de afectacion de pagos no presupuestalss

Posiciones de catilogo de pagos no presupuestales * l:l

Creacidh de [0s itetns de afectacion de pagos no presupuestales

FPosicidn de pago no presupuestal “aloren Pesos

2-40-01-M S EML 111.000,008

HafF—#m Pégina 1 de 1

Posiciones de catalogo de pagos no presupuestales: si la devolucion es producto de un mayor valor consignado y
que no pertenece a la Unidad Ejecutora se debe seleccionar el codigo no presupuestal 2-40-01-01 “Por
consignaciones en exceso”. Solo en casos excepcionales y previa coordinacion con la Direccion de Finanzas MDN,
se seleccionard el cddigo no presupuestal 2-40-01-03 “Por consignaciones erradas”. Una vez seleccionado se debe
digitar el valor a devolver en el campo Valor en Pesos.

Carpeta Valor Total:

Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales

[ Datos Basicos || Datos del Beneficiaric | ftem de Afectacién || Valor Tatal

Walor total

| Datos Administrativos | | Guardar | Cancelar |

El sistema presenta el valor total, no se efectlia ninguna accién sobre esta carpeta.

Dar clic en el botdn “Guardar”, con lo cual el sistema muestra el mensaje de radicacion del documento de cuentas por
pagar de conceptos de pago no presupuestales y el consecutivo correspondiente; de igual manera con la generacion
de este documento se disminuye el saldo por imputar del Recaudo por clasificar.

2.2.2.2 Constitucion Acreedor Vario.

© .
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Una vez radicada la cuenta por pagar, el PERFIL: Gestion Contable debe constituir el Acreedor a traves de la RUTA:
Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Pagos / Pagos de Tesoreria / Crear Acreedor.

Se muestra la siguiente pantalla con los siguientes campos:
Fecha de registro: el sistema muestra por defecto la fecha actual.
Documentos de cuenta por pagar: a través del boton de busqueda, (dar clic en el icono de los tres puntos) (...),

seleccionar la radicacion de la cuenta por pagar no presupuestal registrada en el punto anterior; con lo cual el sistema
carga toda la informacién del documento seleccionado as:

Documentos de cuenta por pagar ™ I:l Izl

[ Cusrts por Pagsr | Tipe de Bancfiviaria | _liems de Mectacion_|_Valor Total |

Cuenta por Pagar

Mamero de Tipo de Wal
Sel. Fecha de Registro Estado Beneficiario Tipo de moneda "

Cocumento tasa de camhbio  tipo tas:

== Mo contisne registros ==
HAF—»n
»

Datos Administrativos

Carpeta Cuenta por Pagar: se muestra la informacion general del documento “Cuenta por pagar” (Fecha de
Registro, Numero de documento, Estado, etc).

Carpeta tipo de Beneficiario: se muestra la informacion definida en la radicacion de la cuenta por pagar, datos del
tercero beneficiario, medio de pago y la cuenta bancaria.

Carpeta Items de afectacion:

Items de afectacion de pagos no presupuestales: digitar el valor de la devolucién en el campo Valor en pesos.
Carpeta Valor Total: el sistema presenta el valor total, sobre esta carpeta no se efectlia ninguna accién.

Se deben diligenciar los Datos Administrativos.

Dar clic en el botdn “Aceptar” y “Guardar” con lo que el sistema deja en estado “Generado” el Acreedor y le asigna un
ndmero consecutivo.

Registro Contable

Registro contable automatico con la constitucion del acreedor (Transaccion PAG011).

CcODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
240720001 Recaudos por clasificar XXX
- ®
e -:'ﬁ b mmmnﬁm;{m esta autorizado su reproduccion total o parcial
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| 249040001 | Saldos a favor de beneficiarios | | xxx |

2.2.2.3 Generacién Orden de Pago No Presupuestal

Por la RUTA: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Pagos / Pagos de Tesoreria / Crear Orden de pago, el
PERFIL: Pagador Central o Regional ingresa a la transaccién, el sistema presenta la siguiente pantalla:

PAGO14

Tipo de documento origen * Documento de constitucion de acreedor

Datos Administrativos Cancelar

Fecha de registro: el sistema presenta la fecha en la cual se esté efectuando la transaccion.

Tipo de documento origen: seleccionar “Documento de constitucion de acreedor” y dar clic sobre el botdn “Aceptar”,
con lo cual el sistema presenta la siguiente pantalla:

PAG014

Mas de un documento

Documento de constitucion de acresdor [ l:l

Datos Administrativos Cancslar

El sistema permite crear una Orden de Pago no Presupuestal a partir de uno o0 mas documentos de Acreedor que
estén constituidos con el mismo tercero y medio de pago, de requerir vincular varios documentos de constitucion de
acreedor, dar clic en el campo “Mas de un documento”; de lo contrario, dar clic en el botdn de busqueda “Documento
de constitucidn de Acreedor” y seleccionar el Acreedor.

Una vez el sistema reconoce el consecutivo del documento “Acreedor” se habilitan los siguientes campos:

Fecha limite de pago: seleccionar la fecha en que se va a efectuar el pago.

Carpeta Beneficiario: se muestra la informacién definida en la radicacién de la cuenta por pagar; datos del tercero
beneficiario, medio de pago y la cuenta bancaria.

Carpeta Documento Acreedor: se muestran el o los documentos de Acreedor selecionado(s).
Valor a ingresar: digitar el valor de la devolucidn.

Se deben diligenciar los Datos Administrativos.

>
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Dar clic en el boton “Guardar” con lo cual el sistema muestra el mensaje de creacion del documento y el ndmero
consecutivo con el que quedo guardado.

2.2.2.4 Autorizacién Orden de Pago

PERFIL: Pagador Central o Regional, a través de la RUTA: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Administracion
| Ordenes de Pago / Autorizar Ordenes de Pago. En esta transaccion se somete la Orden de Pago a una serie de
validaciones_con el objetivo de actualizar el estado de la Orden de Pago de “Generada” a “Pendiente de Autorizacidn”.
Al buscar la orden de pago, se debe seleccionar la opcién “Orden de Pago no Presupuestal” para el filtro “Tipo de
Orden de Pago”.

PAGD15

Ordenes de Pago * l:l

Orden de pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago Nombre o Razon Social del Beneficiario Tipo de Moneda

== No contiene registros ==

144

(1]

| Avance Procesamiento | | Cancelar

Ordenes de pago: mediante el boton de busqueda seleccionar la orden de pago creada en el paso anterior, y dar clic
en el boton “Aprobar”, con lo cual el sistema muestra un mensaje de lanzamiento del proceso de autorizacion.
Transcurridos cinco minutos se debe consultar mediante el botén “Avance de procesamiento”, que la misma se
encuentre en estado Pendiente de Autorizacion.

2.2.2.5 Autorizacion Orden de Pago Pendiente de Autorizacion

Teniendo en cuenta que el pago a efectuar obedece a una devolucion; se requiere de una segunda verificacion en la
Unidad. Para ello es necesario que el PERFIL: Autorizador Endoso, a través de la RUTA: Sistema de Cuenta Unica
Nacional (CUN) / Administracion / Ordenes de Pago / Autorizar Orden de Pago en estado Pendiente de Autorizacion,
seleccione la Orden de Pago procesada anteriormente, utilizando como filtro Tipo de Orden de Pago: “Orden de Pago
No Presupuestal” y dar clic en el boton “Buscar”. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Autorizar Orden de Pago en estado pendiente de autorizacion

Fecha del sistema

Seleccionar operacion * No Aprobar Aprobar

Orden de pagos l:l

Nimero de Orden
de Pago Fecha de Registro Nombre o Razdn Social del Beneficiario  Tipo de Moneda Walor Total Valor Total Pesos  Deducciones Estado

<< No centiene registros =>

4

»rl Pagina 1

>

Datos Administrativos

Fecha de Registro: el sistema trae la fecha en la cual se esté adelantando la transaccién.

Seleccionar operacién: dar clic en la opcién Aprobar.

¢

y st
v

Vigente a partir de: 30 de abril de
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Orden de pago: seleccionar la orden de pago que se requiere autorizar. Al dar clic en el boton “Guardar” el sistema
presenta un mensaje indicando que el estado de la orden de pago se modifico con éxito.

2.2.2.6 Generacion Orden Bancaria:

Debido a que los recursos se encuentran en la pagaduria de la Subunidad Ejecutora la orden bancaria y su pago se
deben registrar desde la misma Posicion del Catalogo Institucional (PCI). Asi mismo se debe realizar el procedimiento
en el aplicativo SIIF en la misma fecha en que el tesorero realice el giro correspondiente a la devolucion fisica de los
recursos. Se recuerda que la DGCPTN no realizard devoluciones desde la libreta de la Unidad, éstas deben
hacerse con los recursos recaudados y que no han sido girados a la Cuenta Unica Nacional.

RUTA: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Pagos / Orden Bancaria / (Abono en cuenta, Cheque, Giro,
Titulos). PERFIL: Pagador Central o Regional.

El sistema presenta la siguiente pantalla:

Ordenes Bancarias para Medio de Pago Abono en Cuenta

Fecha de registro 2020-01-02
Tesoreria 15-01-03-000-Unidad Ejecutora Prueba 370-Administracibn Central-Administracién Centra

Medio de pago Abono en cuenta

Tipo de moneda * H:l
Fecha de pago EI
Esquema de banco agente * l:l

[ Esquema de Banco Agente Detalies | _Ordenes de Pago |

Fecha de Registro: el sistema presenta automaticamente la fecha en la cual se esta adelantando la gestion.
Tesoreria: el sistema muestra automaticamente la tesoreria que va a efectuar el pago.

Medio de Pago: teniendo en cuenta que la transaccion por la que se ha ingresado es “Generar Orden Bancaria con
medio de pago Abono en Cuenta”; el sistema muestra el medio de pago “Abono en cuenta”.

Tipo de moneda: seleccionar pesos.

Fecha de Pago: seleccionar la fecha en la cual se va a realizar la devolucion. Esta fecha debe ser menor o igual a la
fecha limite de pago definida en la Orden de Pago.

Esquema de banco agente: seleccionar la cuenta bancaria de tesoreria de la cual van a salir los recursos a devolver.

Dar clic en el boton “Aceptar”. El sistema presenta la informacion de la cuenta bancaria seleccionada y habilita la
carpeta Ordenes de Pago.

En el botdn de blsqueda seleccionar la o las Orden de Pago y “Guardar”, el sistema muestra el mensaje de creacion
de la Orden Bancaria e indica el nimero consecutivo asignado.
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2.2.2.7 Pago Orden Bancaria

RUTA: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Pagos / Orden Bancaria / Pago Con (Abono en cuenta, Cheque,
Giro, Titulos). PERFIL: Pagador Central o Regional.

PAGD4T
Fecha del sistema 2020-01-02
Ordenes Bancaries * ]
Valor Total Orden e
Numero de la Fecha de Fecha de Tipo de Valor Total Orden
Sel. - - N Bancaria en . Estado
Orden Bancaria Generacién Fago Vioneda Bancaria en Pesos
Tipo Moneda
<< No contiene registros ==
M4 »»r1 Pagina 1de 1
Avance Procesamiento Cancelar

Fecha de Sistema: el sistema muestra la fecha del dia en que se esté adelantando la transaccion.
Ordenes Bancarias: seleccionar la orden bancaria objeto de pago.

Seleccionar la Orden de Bancaria a pagar y dar clic en el boton “Guardar”.

Registro Contable

Registro contable automatico con la Orden de pago no presupuestal, siempre y cuando la Orden Bancaria se encuentre
en estado “Pagada” (Transaccion PAG049)

CODIGOS CUENTAS DEBITO  CREDITO |
249040001 Saldos a favor de beneficiarios XXX
111005XXX Cuenta corriente XXX

2.3 Devoluciones de ingresos presupuestales

Cuando se ha efectuado la clasificacion de un ingreso en cualquier posicidn del catalogo de ingresos y éste debe ser
objeto de devolucion a un tercero porque no corresponde a un ingreso o porque alguna disposicion asi lo determina,
se debe constituir un Acreedor Vario en el macro proceso de ingresos, con el fin de efectuar la devolucién de dichos
recursos previa verificacion de la documentacion sefialada en el numeral 2.1. Documentos soportes.

NOTA 3: antes de iniciar el procedimiento de devolucion de ingresos en el sistema se debe verificar que el tercero
beneficiario y la cuenta bancaria se encuentren creados y en estado “Activa’, de lo contrario se debe proceder a la
creacion de acuerdo a los parametros establecidos en la Guia Financiera No. 5 “Creacion de terceros y vinculacion
cuentas hancarias”.
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2.3.1 Flujograma devoluciones ingresos presupuestales

Reclasificacion del tercero (Cuando se requiera)
PERFIL: Gestién Presupuesto de Ingresos

RUTA: ING / Recaudo de Ingresos / Vigencia Actual / Reclasificacion Terceros

1. Creacion Solicitud de Devolucién
PERFIL: Gestion Presupuesto de Ingresos
RUTA: ING / Devolucion Ingresos / Solicitud Devolucién / Crear

2. Constitucion Acreedor Ingresos Presupuestales
PERFIL: Gestion Contable
RUTA: ING / Devolucion Ingresos / Acreedor Ingresos / Crear

3. Generacion Orden de Pago Ingresos
PERFIL: Pagador Central 0 Regional
RUTA: ING / Devolucion Ingresos / Orden de Pago Ingresos / Crear

4. Autorizacién Orden de Pago
PERFIL: Pagador Central o Regional
RUTA: CUN / Administracion / Ordenes de Pago / Autorizar Ordenes de Pago

5. Autorizacién Orden de Pago Pendiente de Autorizacién
PERFIL: Autorizador endoso.

RUTA: CUN / Administracién / Ordenes de Pago / Autorizar Orden de Pago en estado Pendiente de Autorizacién

6. Generacion y Pago Orden Bancaria
PERFIL: Pagador Central o Regional

RUTA: CUN / Pagos / Orden Bancaria / (Abono en cuenta, Cheque, Giro, Titulos) € (Generacién)

RUTA: CUN / Pagos / Orden Bancaria / Pago Con (Abono en cuenta, Cheque, Giro, Titulos) € (Pago)

FIN

2.3.2 Desarrollo Transaccional

2.3.2.1 Reclasificacion de terceros (Cuando se requiera)

¢

o
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Si la clasificacion del ingreso se efectud utilizando un tercero genérico, en primera instancia se debe efectuar la
reclasificacion del mismo para lo cual se requiere previamente identificar el documento de ingreso.

Al registrar esta transaccién se genera un nuevo documento de causacion y un nuevo documento de recaudo de
ingresos a nombre del tercero que solicitd la devolucién de ingreso; sin embargo, esta operacion no tiene ningln tipo
de afectacion presupuestal ni contable.

La transaccion es la siguiente - RUTA: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Recaudo de Ingresos / Vigencia Actual
| Reclasificacion Terceros, PERFIL: Gestion presupuesto de ingresos.

Carpeta Documento a Reclasificar:

Reclasificar Ingresos Presupuestales Causados y Recaudados

Documentos a i | oates |

Documentos a reclasificar

Documento e causacion [ ][]

Ao fiscal

Vigencia fiscal

Datos Administrativos Limpiar H Guardar H Cancelar ‘

Documento de recaudo: mediante el botdn de busqueda seleccionar y asociar el documento con el cual se efectud
el recaudo con el NIT Genérico.

Documento de causacion: con el boton de blsqueda el sistema presenta el documento de causacion asociado al
recaudo efectuado.

Fecha de registro: digitar la fecha del dia en que se esta adelantando la transaccion. El sistema automéaticamente
presenta el afio fiscal y la vigencia fiscal correspondiente.

Carpeta Datos Administrativos: esta carpeta se diligencia al hacer clic en el boton de “Datos Administrativos”, que
se encuentra en la parte inferior izquierda y corresponde a la informacion contenida en el Oficio de solicitud de la
devolucién.

Carpeta Datos Tercero:

Reclasificar Ingresos Presupuestales Causados y Recaudados

Documentos a Redlasificar || Dalos Adminisirativos || Datos Tercers | Valor Total || ltems de Afectacion de Ingresos
Datos tercero
Seleccionar tercero * I:l
Namero de identificacion 694094

o o,
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Digitar la informacion correspondente al tercero objeto de la devolucion.

Carpeta Valor Total:

El sistema presenta el valor total en pesos del recaudo efectuado, con el fin de validar que el valor de la devolucion
solicitado no supere dicha cifra.

Carpeta Items de Afectacion de Ingresos:

Reclasificar Ingresos Presup Causados y Recaudados

Documentas a Reclasf | Dates | DatosTercero || Valor Total " ltems de Afectacién de Ingresos

ltems de afectacion de ingresos

Items de afectacion de ingresos * I:l
Total pesos colombianos 30.000,00

Dependencias de Afectacion de Ingresos Posiciones Catélogo de Ingresos Fuente de Financiacion  Siti
20-DIRECCION DE INCORPORACION NAVAL 6-0-14-1-02-5-02-09-2-5 SERVICIOS DE E...01 Nacién

[y S 1
< >

items de afectacion de ingresos: seleccionar mediante el boton de blsqueda el item por el cual se va a efectuar la
devolucion y utilizando la barra espaciadora, registrar el valor de la reclasificacion de tercero haciendo clic en el boton
“Editar”". Hacer clic en el boton de “Actualizar”, con lo cual el sistema automaticamente va efectuando la sumatoria en
el campo “Total pesos colombianos”.

Reclasificar Ingresos Presupuestales Causados y Recaudados

Documentos a Reclasi |L_Dpatos A os || Datos Tercero || Valor Total ” ltems de Afectacion de Ingresos

items de afectacién de ingresos

Items de afectacién de ingresos * I:l

Total pesos colombianos | 30.000,00

icién  Situacion de Fondos Valor Pesos Valor Reclasificar COP Acciones
02 SSF 30.000,00 30.000,00 Editar | Eliminar

0 Pagina 1 de 1

< | >

Datos Administrativos [ Umpiar | [ cGuardar | [ cancelar |

Al guardar la transaccion el sistema crea un nuevo documento de causacion y uno de recaudo a nombre del tercero al
cual se le va a efectuar la devolucion.

&
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NOTA 4: en caso de haber efectuado una reclasificacion de terceros erronea, el PERFIL: Gestion presupuesto de
ingresos debe anular el documento de recaudo generado en dicha transaccion mediante la RUTA: Gestidn Ingresos
Presupuestales (ING) / recaudo de ingresos / anulacion de recaudo.

2.3.2.2 Creacion Solicitud de Devolucion

Con base en la documentacion entregada por el interesado o su apoderado indicada en el numeral 2.1 (documentos
soportes para efectuar devoluciones), se debe registrar la solicitud de devolucion de los dineros en el SIIF Nacién, la
cual no tiene impacto contable ni presupuestal. Esta transaccion la realiza el PERFIL: Gestion Presupuesto de Ingresos
por la RUTA: Gestion Ingresos Presupuestales (ING)/ Devolucion Ingresos/ Solicitud Devolucion/ Crear.

Carpeta Datos Béasicos:

Crear Documento de Solicitud de Devolucion de Ingresos Presupuestales

Datos basicos

Fecha de registro * I:I EI

02 Pagos de lo no debido V|

Causales de devolucién *

Datos Administrativos

Fecha de registro: digitar la fecha del dia.

Datos Basicos | Datos Administrativos " Diatos Tercero ” Valor Total " Datos Beneficiario

Causales de Devolucion: seleccionar “02 Pagos de lo no debido”.

Carpeta Datos Administrativos:

Limpiar || Guardar Cancelar

Esta carpeta se diligencia haciendo clic en el botén de “Datos Administrativos”, la informacion registrada se presenta
en la pantalla principal una vez se acepte la informacion registrada como soporte de la solicitud de Devolucion. Es
importante incluir en el campo de las notas una descripcion detallada que respalde la devolucion.

NOTA 5: la fecha de registro ingresada en los datos administrativos debe corresponder a la fecha del documento que

soporta el registro.

Carpeta Datos Tercero:

STYTEMA DE
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INGRESOS PRESUPUESTALES Vigente a partir de: 30 de abril de
2020
Crear Documento de Solicitud de Devolucion de Ingresos Presupuestiales
[ Datos Basicos [ Dstos Administrativos || Datos Tercero ][ Valor Tatal || Datos Benefiviari ]
| Datos tercern |
Seleccionar tercero * :l
Nimero intemo de identificacion
Tipo de identificacion
Nimero de identificacion
Nombre o razén social
Limpiar | ‘ Guardar ‘ | Cancelar

Seleccionar tercero: con el boton de blsqueda, se efectlia la seleccion y vinculacién de la persona natural o juridica,
Consorcio 0 Union temporal a la cual se le van a devolver los recursos.

NOTA 6: es importante aclarar que, para poder realizar una devolucion de ingresos, se requiere la existencia de un
documento de causacion y de recaudo de ingresos en estado “Generado” a nombre del mismo tercero al cual se le

esta registrando la solicitud de devolucion.

Carpeta Valor Total:

Crear Documento de Solicitud de Devolucion de Ingresos Presupuestales

[Valor total

Mecanismo multimoneda IE Mecanismo Multimon

&

da

“alor total en pesos |

| Dstos Bésicos || Datos Administrativos || Datos Tercers || Valor Total Datos Bensficiaric

I Datos Adminisirativos | Limpiar | | Guardar | | Cancelar
Mecanismo multimoneda: no Aplica.
Valor total en pesos: registrar el valor que se solicita devolver.
Carpeta Datos Beneficiario:
Crear Documento de Solicitud de Devolucion de Ingresos Presupuestales
| Dstos 8&sicos || Dstos Administrstives | Dstos Tercere | Vslor Total ][ Datos Beneficiario
| Datos beneficiario |
Tipos de beneficiario *
Medio de pago*
Limpiar ‘ ‘ Guardar | | Cancelar

Tipos de beneficiario: seleccionar Beneficiario Final.

.'.&ﬂ [
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Medio de Pago: seleccionar Abono en cuenta. Esto implica que si el tercero fue creado como un tercero ligero se debe
incluir la cuenta bancaria a la cual se le van a consignar los recursos. Ver Guia N° 5 “Creacién Tercero y Vinculacion
Cuentas Bancarias’.

Al guardar el sistema genera un mensaje de creacion del documento de solicitud de ingresos presupuestales e indica
el nimero consecutivo con el que queda identificado en el sistema.

2.3.2.3 Constitucion Acreedor Ingresos Presupuestales

A partir de la solicitud de devolucion, se constituye el documento Acreedor de Ingresos, a través del PERFIL: Gestion

Contable, por la RUTA: Gestién Ingresos Presupuestales (ING) / Devolucion Ingresos / Acreedor Ingresos / Crear. El
sistema presenta la siguiente pantalla:

Carpeta Datos Basicos:

Devolucion DYC

[ Dotos Basicos ||_Datos Administativas | [«]l2]

Datos basicos

Documento de solicitud de devolucion de ingresos presupuesiales * |:| l:l

Documentos de recaudo de ingresos presupuestales * |:| l:l
Documentos de causacion de ingresos presupuestales | |
Fecha de registro* l:l EI

Afio fiscal

Documento de solicitud de devolucion de ingresos presupuestales: con el boton de blsqueda seleccionar el
ndmero generado por el sistema en la transaccion anterior.

Documentos de recaudo de ingresos presupuestales: buscar y vincular el consecutivo con el cual quedé registrado
el recaudo de ingresos.

Documento de causacion de ingresos presupuestales: el sistema vincula autométicamente el documento con el
que quedd registrada la causacion.

Fecha de registro: seleccionar la fecha de registro del Acreedor. La fecha de registro debe corresponder a un periodo
contable y presupuestal abierto y debe ser consecuente con la fecha de registro de los documentos anteriormente
seleccionados.

Afio Fiscal: dependiendo de la fecha registrada, el sistema muestra el afio fiscal correspondiente a la vigencia.

o= ©

' b . Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

M GastionDsemeei Jad de " .
-:ﬁr b INSTITATONAL esta autorizado su reproduccion total o parcial




GUIA 11 Pagina 22 de 47

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cédigo: FP-G-011
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INGRESOS PRESUPUESTALES Vigente a partir de: 30 de abril de

2020

Carpeta Datos Administrativos: la informacion que presenta esta carpeta se diligencia al hacer clic en el bot6n “Datos
Administrativos” y en ella se deben diligenciar los datos que soportan la constitucion del Acreedor de Ingresos. Es
importante recordar que la fecha de registro ingresada en los datos administrativos debe corresponder a la fecha del
documento que soporta la constitucion del acreedor.

Carpeta Datos Tercero: el sistema presenta automaticamente los datos del tercero al cual se le va a efectuar la
devolucién.

Carpeta Datos del Beneficiario:

Crear Documento de Acreedor de Ingresos Presupuestales - Pagos de lo No Debido

[ Dtos Basicos_ || Datos Administrativos || Datos Tercero || Datos del Benefiiario || _ems de Afectacion de Ingresos_||_Deducciones || « ][ » |

Datos beneficiario

Tipos de beneficiario Beneficiario final v (O]
Medio de page AC ADONO en cuenta v

Cuenta bancaria

Seleccione la cuenta bancaria *

Tipo de moneda

Tipo de cuenta

Namero de la cuenta

Nombre de la cuenta

Tercero identificacién 860003020

Nombre o razén social

Datos Administralivos Limpiar Guardar_| [ Cancelar

Tipos de Beneficiario: seleccionar Beneficiario Final.
Medio de Pago: seleccionar Abono en Cuenta.

Cuenta bancaria: seleccionar la cuenta bancaria del beneficiario del pago mediante el botdn de busqueda, la cual
debe encontrarse en estado “activa”.

Carpeta items de Afectacion de Ingresos:

Crear Documento de Acreedor de Ingresos Presupuestales - Pagos de lo No Debido

@Devulue ion DYC

[ Daios Basicos | Dalos Adminisiralivos || Dalos Tercero || Dalos del Beneficario || Hems de Afectacion de Ingresos | Deducciones |E|_m

Items de afectacion de ingresos

Valor bruto del acreedor en pesos colombianos ‘ D‘ﬂ[)l

[ftems de afectacién de ingresos |

Dependencias de Afectacion de Ingresos Posiciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiaciéon  Situ
20-DIRECCION DE INCORPORACION NAVAL 6-0-14-1-02-5-02-09-2-5 SERVICIOS DE E...01 Nacién 2
MAF—» 0
< | >
Datos Administrativos Limpiar ‘ | Guardar ‘ | Cancelar
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2020

items de afectacion de INgresos

Valor bruto del acreedor en pesos colombianos 0,00

items de afectacién de ingresos

situacién de Fondos Recaudo Saldo Pesos Colombiafibs Pesos Colombianos AccCiones

30.000,00 ETEENoE T ILETS

Pagina 1 de 1
7

< A~

Valor bruto del acreedor en pesos colombianos: el sistema muestra el valor total una vez se ingrese el valor a
devolver a partir de cada uno de los items de afectacion de ingresos. Este valor se define de la siguiente manera:

El sistema presenta los items incluidos en el documento de causacion, seleccionar cada uno de los items objeto de la
devolucion, con la barra de desplazamiento inferior correr la pantalla para que muestre la informacién de los valores
registrados, dar clic en el vinculo de “Editar” y registrar el monto a devolver, luego dar clic en el vinculo “Actualizar”
para que el sistema efectué la sumatoria de los valores registrados en el o los items. La sumatoria total se muestra en
el campo valor bruto del Acreedor en pesos colombianos como se indic6 anteriormente.

NOTA 7: es importante verificar que el valor por el cual se constituye el acreedor, sea el valor exacto por el cual se
requiere realizar la devolucion al tercero, esto en consideracion a que el sistema no valida si el valor de la constitucion
del acreedor sea igual al valor de la solicitud de devolucion; sin embargo, el valor a devolver no puede ser superior al
valor recaudado.

Carpeta Deducciones:

[ Datos Basicos H Datos Administrativos || Datos Tercero || Datos del Beneficiario H Htems de Afectacion de Ingresos || Deducciones ‘

Deducciones

Valor neto acreedor en pesos colombianos 30.000,00|
Seleccionar Deduccion
[Ttems de afectacién de ingresos |
Posiciones del Catalogo de Pagos No Presupuestales Tercero Nombre/Razdn Social
<< No contiene registros >>
M40 »
<[ >

Si requiere vincular deducciones, presionar el boton “Seleccionar Deduccion”. Cuando no se van a efectuar
deducciones no se diligencia esta carpeta. El sistema presenta en la parte superior el total neto a girar descontadas
las deducciones incluidas.

Una vez se guarda la transaccion, el sistema muestra el mensaje de generacion del documento de Acreedor de
ingresos y el niamero consecutivo asignado.

NOTA 8: cuando la devolucion de ingreso es realizada por un Establecimientos Publico del Sector Defensa o la
Superintendencia de Seguridad y Vigilancia Privada, no pueden efectuar ninguna retencion por concepto del Gravamen
a los Movimientos Financieros al tercero al que se le vaya a efectuar la devolucién de recursos.

Registro Contable
Registro contable automatico con la creacion del Acreedor de Ingresos Presupuestales para la vigencia actual
(transaccion ING027)
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Version: 2

Libertod y Orden
' INGRESOS PRESUPUESTALES Vigente a partir de: 30 de abril de
2020
CODIGOS CUENTAS ' DEBITO | CREDITO

AX95XXXXX Devoluciones y descuentos XXX
Devoluciones y descuentos ingresos fiscales/

5893/5894/5895XXXXX |  Devoluciones, rebajas y descuentos en venta de bienes / XXX
Devoluciones, rebajas y descuentos en venta de servicios*

249040001 Saldos a favor de beneficiarios XXX

* Cuando la devolucion corresponde a ingresos de vigencias anteriores

NOTA 9: de acuerdo con el régimen de contabilidad vigente, esta cuenta se afecta de acuerdo al rubro concepto de
ingresos seleccionado y la cuenta contable de ingreso respectiva si se trata de un menor valor del ingreso cuya
devolucion corresponde al periodo contable. (4195XX para ingresos fiscales, 4295XX en venta de bienes, 4395XX en
venta de servicios y la subcuenta respectiva cuando corresponde a otros ingresos) Si se trata de una devolucion que
corresponde a periodos contables anteriores, el registro se efectla en las cuentas del gasto correspondiente, de
acuerdo a la naturaleza del ingreso (fiscales, por venta de bienes o por venta de servicios).

2.3.2.4 Generacién Orden de Pago Ingresos

Una vez registrado el Acreedor de ingresos, el PERFIL: Pagador Central o Regional, crea la Orden de Pago a través
de la RUTA: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Devolucion Ingresos/ Orden de Pago Ingresos/ Crear.

Seleccionar el tercero al cual se le va a efectuar la devolucion, con lo cual el sistema presenta la siguiente pantalla:

Seleccionar Documento de Acreedor de Ingresos Presupuestales

Numero consecutivo |

Fecha de registro
Tercero

Causales de devolucion
Tipos de beneficiario

Medio de pago

L 1+l

| =

| Pagos de lo no debido ~ |
[Beneficiario final ~|
[AC Abono en cuenta ]

Consecutivo

Fecha de Registro

Tercero

Nombre/Razén Social

Tipo de Beneficiarno

Buscar

Medio de Pago |

=< No contiene registros ==

14« f

>kl

Limpiar 11

Pagina 1 de 1

Aceptar || Cancelar ]

Para facilitar la busqueda del documento de acreedor de ingresos presupuestales, se puede hacer uso de los filtros
NUmero consecutivo, Fecha de registro, Tercero, Causales de devolucidn, Tipo de beneficiario o Medio de pago, luego
dar clic en el botdn “Buscar”, seleccionar y dar clic en “Aceptar” con lo cual el sistema presenta las siguientes carpetas:

Carpeta Datos Basicos:

-
' \ SESTEMA DE _
2% oo
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Vigente a partir de: 30 de abril de

2020
Ordenar el pago de Documento de acreedor de ingresos presupuestales
Documento de acreedor de ingresos presupuestales
Tesoreria
Datos Basicos " Beneficiario || Datos Adminisirativos ” Datos Tercero || ltems de Afectacion de Ingresos ” Deducciones
Datos basicos
e .
Afio fiscal
Fecha limite de pago * I:“Zl
Datos Administrativos | umpar || cuadar | | cancelar
Fecha de registro: registrar la fecha del dia, con lo cual el sistema vincula el Afio Fiscal.
Fecha limite de pago: digitar la fecha en que se efectuara el pago de la devolucion.
Carpeta Beneficiario:
Ordenar el pago de Documento de acreedor de ingresos presupuestales
Documento de acreedor de ingresos presupuestales
Tesoreria
‘ Datos Basicos " Beneficiario H Datos Administrativos " Datos Tercero ‘l ltems de Afectacion de Ingresos " Deduccion: es
Datos beneficiario
Tipos de beneficiario Beneficiario fina v
Medio de pago AC Abono en cuenta
Cuenta bancaria
Tipo de moneda
Tipo de cuenta
Nuamero de la cuenta
Nompre de la cuenta
Tercero identificacion 860002964 - 4
Nombre o razén social
Datos Administrativos Umpiar | [ Guargar | [ cancelar

El sistema muestra los datos del tipo de beneficiario y el medio de pago (Informacién que hereda del Acreedor).

Carpeta Datos Administrativos: Esta carpeta se diligencia haciendo clic en el botdn de “Datos Administrativos” y en
ella se deben registrar los datos que soportan la Orden de Pago de la devolucion.

Carpeta Datos Tercero: el sistema presenta la informacion del tercero al cual se le efectuara la devolucion.

Ordenar el pago de Documento de acreedor de ingresos presupuestales

Documento de acreedor de ingresos presupuestales 1419

Tesoreria

| Datos Bésicos ” Beneficiario ” Datos Administralivos ” Datos Tercero “ ltems de Afeclacion de Ingresos " Deducciones
| Datos tercero

Numero de identificacion

694094

&
-
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Vigente a partir de: 30 de abril de
2020
Carpeta Items de afectacion:
Datos Basicos || Beneficiario H Datos Administrativos ” Datos Tercero " ltems de Afeclacion de Ingresos Il Deducciones
Items de afectacién de ingresos
Valor bruto de la orden de pago en pesos colombianos
|Items de afectacién de ingresos

Dependencias de Afectacion de Ingresos Posiciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacion

20-DIRECCION DE INCORPORACION NAVAL 6-0-14-1-02-5-02-09-2-5 SERVICIOS DE E...01 Nacién

MHAF— 2

< | >

Items de afectacion de ingresos

Valor bruto de la orden de pago en pesos colombiz
\ ltems de afectacion de ingresos \
Situacién de Fondos Saldo Pesos Colombianos Valor a Pagar Acciones ]
02 SSF 30.000,00 Actualizar | Cancelar
Pégina 1 de 1
< [ |>
[ e | [ cumar | [ s |

En la carpeta de items de afectacion de ingresos seleccionar cada item y digitar el monto de la devolucidn, el sistema
suma y presenta dicho valor en el campo valor bruto de la orden de pago.

Carpeta Deducciones:

Ordenar el pago de Documento de acreedor de ingresos presupuestales

Documento de acreedor de ingresos presupuestales 1419

Tesoreria
Datos Bésicos H Beneficiario H Datos Administrativas H Datos Tercero ‘| Items de Afectacion de Ingresos ‘| Deducciones ‘
Deducciones

Total deducciones Valor neto ODP en pesos colombianos

30.000,00

Posicidn No Presupuestal Tercero

Nombre/Razén Social Pesos Colombianos

<< No contiene registros >>

M AF——m 2

<| ] >
Datos Administrativos | Limpiar H Guardar ‘ | Cancelar ‘

Si se incluyeron deducciones al constituir el Acreedor Vario, el sistema presenta la informacion en esta carpeta. Al
guardar el sistema presenta el mensaje de generacion de la Orden de Pago y muestra el nimero consecutivo asignado.

2.3.2.5 Autorizacién Orden de Pago

PERFIL: Pagador Central o Regional, RUTA: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Administracion / Ordenes de

Pago / Autorizar Ordenes de Pago. En esta transaccion se debe seleccionar la opcion “Orden de Pago Ingresos” para
el filtro “Tipo de Orden de Pago”, de lo contrario el sistema no la muestra para su seleccion.

o o SITEMABE ~
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2020

PAGD15

Ordenes de Pago * l:l

Orden de pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago Nombre o Razon Social del Beneficiario Tipo de Moneda
== No contiene registros =»
(LR | e
3
‘ Avance Procesamiento | | Cancelar
Seleccione Ordenes de Pago
Medios de pagos Abono en cuenta ~|
~
Fechalimite depago  mmeior [ ][] ae [ 0]
Tino de moneda | 1
Numero de orden de
pago Inicio [ | Fin |
Beneficiario [ ]
Beneficiario del pago [ |
Tipo de orden de pago * [ Orden Pago Ingresos ~|
Valor neto pesos Inicio | | Fin| |
Bisqueda Avanzada Buscar
O Todos
Seleccione  Orden de Pago Fecha de Registre  Fecha Limite de Pago  Beneficiario o
<< No se encontraron result
v
1440 —— »
<1 >
Cancelar

El sistema muestra las 6rdenes de pago de Ingresos que estan pendientes de autorizar, se selecciona la opcion de
“Aceptar”.

Dar clic en el boton “Aprobar”, transcurridos cinco minutos mediante el botén de “Avance procesamiento” se debe
verificar que la orden de pago esté en estado Pendiente de Autorizacion.

2.3.2.6 Autorizacion Orden de Pago Pendiente de Autorizacion

A través de la RUTA: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Administracion / Ordenes de Pago / Autorizar Orden
de Pago en estado Pendiente de Autorizacion, el PERFIL: Autorizador Endoso. Selecciona la Orden de Pago
autorizada anteriormente utilizando como filtro Tipo de Orden de Pago: “Orden de Pago Ingresos” y dar clic en el
botdn “buscar”. El sistema presenta la siguiente pantalla:

o= o
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Autorizar Orden de Pago en estado pendiente de autorizacion
Fecha del sistema 2020-01-02
Seleccionar operacion * Mo Aprobar Aprobar
Orden de pagos * l:l
Hamero [I:e:jpr::! Fecha de Registro Membre o Razon Social del Beneficiario  Tipo de Moneda Valor Total Valor Total Pesos  Deducciones Estado
== No contiene registros >>
144 (44 Pagina 1
3
Datos Administrativos

Fecha de Registro: el sistema trae la fecha en la cual se esta adelantando la transaccién.
Seleccionar operacion: dar clic en la opcion “Aprobar”.
Orden de pagos: seleccionar la orden de pago autorizada en la transaccién anterior.

Al dar clic en el botén “Guardar” el sistema presenta el mensaje de que el estado de la orden de pago se modifico con
éxito; cambiando de “Pendiente de Autorizacion” a “Aprobada”.

2.3.2.7 Generacién y Pago Orden Bancaria

Debido a que los recursos a devolver se encuentran en las cuentas de la tesoreria de la Unidad o Subunidad Ejecutora
la generacién y pago de la Orden bancaria se debe registrar en la PCI que registré el proceso de devolucién; la
generacion de la orden bancaria la realiza el PERFIL: Pagador Central o Regional por la RUTA: Sistema de Cuenta
Unica Nacional (CUN) / Pagos / Orden Bancaria / (Abono en cuenta, Cheque, Giro, Titulos) , teniendo en cuenta lo
enunciado en el numeral 2.2.2.6 “Generacion Orden Bancaria”.

El pago de la Orden Bancaria lo realiza el PERFIL: Pagador Central o Regional. ingresando por la RUTA: Sistema de
Cuenta Unica Nacional (CUN) / Pagos / Orden Bancaria / Pago Con (Abono en cuenta, Cheque, Giro, Titulos). teniendo
en cuenta lo enunciado en el numeral 2.2.2.7 “Pago Orden Bancaria” de la presente Guia Financiera.

Una vez finalizado el proceso, las devoluciones pagadas se veran reflejadas en los informes de ejecucion presupuestal
de ingresos y se afectara el recaudo efectivo neto, lo cual permite revisar el efecto presupuestal de la devolucion. Con
este reporte, el usuario podré conocer la Ejecucion Presupuestal de Ingresos acumulada de una Subunidad Ejecutora,
este informe se genera para un rango de fecha no superior a 180 dias.

Para generar el reporte, el usuario con el PERFIL Presupuesto de Ingresos, debera ingresar por la Unidad o Subunidad
que desea verificar por la RUTA: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Informes / Ejecucion Presupuestal
Agregada. El Sistema presenta la siguiente pantalla:

e -:& b Eﬂwwwfmm esta autorizado su reproduccion total o parcial
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Desd 2019-02-01 Hasta 2019-03-21
Rango de fecha e :
15.01-04-000 - BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA
Posicion Institucional
Dy d
oo
RECAUDO EN
MODIFICACIONES RECAUDO EN EFECTIVO
Des1 | Des2 | Des3 | Desd I)ﬁcripcién AFORO INICIAL AFORO AFORO VIGENTE EFECTIVO PERIODO ACUMULADO
[ FONDOS ESPECIALES 0,00 0,00 0,00 2.117.520,00 2.318.000,00
6 0 FONDOS ESPECIALES 0,00 0,00 0,00 2.117.520,00 2.218.000,00
6 0 14 FONDOS INTERNOS MINISTERIO 0,00 0,00 0,00 2.117.520,00 2.818.000,00
DEFENSA
6 0 14 1 INGRESOS CORRIENTES 0,00 0,00 0,00 2.117.520,00 2.818.000,00
6 0 14 1 02 INGRESOS NO TRIBUTARIOS 0,00 0,00 0,00 2.117.520,00 2.218.000,00
[} 0 14 1 02 2 TASAS Y DERECHOS 0,00 0,00 0,00 2.117.520,00 2.313.000,00
ADMINISTRATIVOS
[ 0 14 1 0z 2 15 CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS 0,00 0,00 0,00 2.117.520,00 2.318.000,00

Registro Contable

Registro contable automatico con la Orden de pago, siempre y cuando la Orden Bancaria se encuentre en estado
“Pagada” (Transaccion PAG047).

CODIGOS | CUENTAS . DEBITO  CREDITO |
249040001 Saldos a favor de beneficiarios XXX
111005XXX Cuenta corriente XXX

3. HOMOLOGACION DOCUMENTOS DE ACREEDORES DE INGRESOS PRESUPUESTALES NUEVO
CATALOGO CLASIFICADOR PRESUPUESTAL DE INGRESOS

Con la implementacién del nuevo Catélogo de Clasificacion Presupuestal — CCP establecido por la DGPPN mediante
la Decreto No.412 de marzo de 2018, los documentos de causacion, recaudo y acreedor de ingresos presupuestales
generados con el catalogo presupuestal vigente hasta el 31 de diciembre de 2018, deberan ser objeto de reclasificacion
al Nuevo Clasificador Presupuestal de Ingresos, para lo cual se deberd tener en cuenta lo siguiente;

NOTA 10: los documentos generados por la transaccién de reclasificacion de documentos de acreedores NO generan
efecto contable.

Es necesario realizar la reclasificacion de los documentos de acreedores de ingresos, con el objetivo de que los mismos
puedan ser adicionados, reducidos, anulados; estas transacciones Sl tienen efecto contable por lo que los conceptos
de ingreso vinculados en la reclasificacion deben ser validados por las areas de presupuesto, tesoreria y contabilidad,
segun corresponda.

El usuario debe reclasificar todas las posiciones vinculadas al acreedor de ingresos, de lo contrario este NO podra ser
guardado.
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3.1.1. Reclasificacion documentos de acreedores de ingresos presupuestales

Para realizar la reclasificacién de un documento de acreedor debe estar en estado “creado”, cuyos rubros
presupuestales asociados correspondan a un catalogo presupuestal NO vigente.

El usuario Perfil: Gestion Ingresos a través de la RUTA: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reclasificacion de
Ingresos de Catélogo Anterior / Acreedor de Ingresos / Crear.

El sistema presenta la siguiente pantalla;

| i ién Pr de D de A dor de Ingresos Con Rubros de |

Catalogo Anterior

Namero consecutivo: Fecha de registro: ] Numere Documento Tercero: |

- Fecha de Nombre/Razon Saldo Tipo Fuente Situacion
Senseste Registro Social ok m

Anterior | Siguiente

A través de algunos de los filtros que presenta la pantalla el usuario busca y selecciona el documento de acreedor que
serd objeto de reclasificacion:

NUmero consecutivo: nimero de identificacion del documento de acreedor que se va a reclasificar.
Fecha registro: fecha de registro del documento de acreedor que se va a reclasificar.
NUmero documento tercero: identificacion del tercero vinculado al documento de acreedor que se va a reclasificar.

Si el usuario selecciona la opcién “buscar” sin ingresar informacion para alguno de los filtros presentados, el sistema
le presentard todos los documentos de recaudo con saldo mayor a cero.

| i ion Pr P deD de Acreedor de Ingresos Con Rubros de Catalogo Anterior ‘

Nimero consecutivo: l:l Fecha de registro: l:l Numero Documento Tercero: :I

Buscar

Fe::ha de < f Saldo Saldo Tipo Fuente Situacion
ﬁ HemBrEiassn Socl E REER (LTS FOETEEE LD

2012.02.27 779039 Nombre 1 632884 Otros Numnrz;gﬁggfsd Apellido 1 632884 Apellido 2 $450.000,00 $0 COP Nacion SSF
1319 2019-04-01 171243 Nombre 1 139398 Otros Numnrizglaagggs Apellido 1 139398 Apellido 2 $245 518,24 $0 coP Nacion SSF
—
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El usuario selecciona el documento y presiona clic en el boton “Aceptar”, a continuacion, el sistema muestra una nueva
pantalla para que el usuario diligencie los siguientes datos:

Fecha de registro: el sistema propone la fecha de registro del documento de recaudo la cual debe ser modificada por
una fecha que corresponda a un periodo contable y presupuestal abierto.

Posicidn reclasificada: el usuario marca uno (1) o varios de los items vinculados al documento de manera que se
habilita la opcion “vincular posicidn”. El sistema despliega una ventana que contiene las posiciones del catalogo
presupuestal de ingresos vigente para elegir el nuevo concepto en el cual se va a reclasificar.

de D de Acreedor de Ingresos Con Rubros de Catalogo Anterior

Datos Bisicos

Consecutivo : (212

Fecha Registro: [2019/04/04

Valor total
Valor total en pesos 545000000 Valor Dy &n Pesos 50

Datos Tercero

Jaadanizs Identificacion 773023 |

Maturaleza Juridica: Personss Natural Nacional Tipo de an: (Ciadulia die C

Mombre o Razon Social: Mombre 1 632884 Otros Nomibwes 32884 Apellido 1 632884 Apcliido 2 632884

ftems de afectacion de INgresos

Fusnte de Financiacién: |h;|!:mn
Situacién de Fondos: |HH|—
Dependencias de afectacitn de ingresos® ; lL':IJ.:L:i.'-r'_'\N DE INCOHIPOIRALION MAVAL

CACIONCS Y CONSTANCIAS | 5450.000,00 Reciasificar

6-0-0-0-51-2 INSCRIPCIONCS 6-0-14-1-02-2-15 - CCR

| Pesos Colombianos | ‘
1

Posicidn Reclasificacidn .
Identificackin & 0-14 Descrpeian
Bustar

Descripeién
10E INERLIMIL
[CERTIFICACIONES ¥ CONSTANCIA

IPERMIZ0O POR TENENCIA Y PORTE DE ARMAS

O 5014 3
) |6-0-14-1-02-2-TO (EXPCDICION DE TARJCTAS DE RESCRVISTA Y PROVISIOMAL
[l TR XX [EXPEIMCION DE CEDULAS MILITARES Y POLICIALES

D |6-0-14-1-02-3-01-03 [SANCIONES DISCIPLINARIAS

-02-3-01-04 [BANCIONES CONTRACTUALES

Y |6-0-14-1

L0108 [EEHVICIS 7

AINES TRATIVOE DFL GOSIERNG

El usuario selecciona la posicidn a la que va a reclasificar y da clic en el botdn “Aceptar’, el sistema carga
automaticamente la informacion de la posicion reclasificada.

Datos Administrativos: es obligatorio su diligenciamiento y la fecha debe ser igual o inferior a la fecha de registro de
la transaccion.

Verificada la informacion, dar clic en el botdn “Guardar”; el sistema guarda la informacion y genera un consecutivo para
el nuevo documento de acreedor vario, reclasificado, con el cual se podra continuar la gestion.

&
-
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3.1.1.1. Reversion de Documentos de Acreedor

Si se requiere reversar el documento de acreedor que haya sido objeto de reclasificacion, el usuario Perfil Gestion
ingresos a través de la Ruta; Gestién Ingresos Presupuestales (ING) / Reclasificacién de Ingresos de Catélogo Anterior
| Acreedor de Ingresos / Reversar, podra realizar esta transaccion. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Reversion Reclasificaciéon Presupuestal de Documentos de Acreedor de Ingresos Con
Rubros de Catalogo Anterior

NaOmero consecutivo: Fecha de registro: Numero Documento Tercero: |

Buscar

- Fecha de Mombre/Razén Saldo Tipo Fuente Situacion
Senses ° FEL TS E

|

| |
| |
| |
| |

Anterior | Siguiente

A través de algunos de los filtros que presenta la pantalla el usuario busca y selecciona el documento de acreedor que
seré objeto de reversion:

Numero consecutivo: nimero de identificacion del documento de acreedor que se va a reversar.
Fecha registro: fecha de registro del documento de acreedor que se va a reversar.
Numero documento tercero: identificacion del tercero vinculado al documento de acreedor que se va a reversar.

Se selecciona el documento de acreedor y se da clic en el boton “Aceptar”. El sistema muestra una nueva pantalla
para diligenciar los siguientes datos:

o o
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Rex de de Acrewdor de Ingresos Con Rubros de Calaloge
Anterior
Datos Bdsicos
Fecha Registro: (201904704 Consecutivo :[1519
Valor total
Valor total #n peass 5450 000,00 Valer Daduceisnes an Pesas §
Datos Tercero
Naturabeza Juridica frersona Natural Naciona Tipo de Identificacion: fCoauia de Ciudadanis Identificacion |/ 790E5
Nombre o Razén Social;  [NomiDre 1 632584 Otros homores G32584 5
items de afectacion de ingresos
Fuante de Financiagidn
Situacion de Fondos:
Dependencias de afectacion de ingresos

Fecha de registro: el sistema propone la fecha de registro del documento de acreedor la cual debe ser modificada
por una fecha que corresponda a un periodo contable y presupuestal abierto y que sea superior a la fecha de registro
del documento reclasificado.

Datos Administrativos: es obligatorio su diligenciamiento y la fecha debe ser igual o inferior a la fecha de registro de
la transaccion.

Verificada la informacién, dar clic en el botdn “Guardar”. El sistema genera un mensaje de éxito, quedando reversado
el documento de acreedor reclasificado y el documento de acreedor original, queda nuevamente en estado “creado”
para aplicar si el usuario lo requiere para una nueva reclasificacion.

4, DEVOLUCIONES DE RECURSOS CSF CUANDO LA TESORERIA PAGADORA SEA LA DIRECCION
GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y DEL TESORO NACIONAL - DGCPTN

La DGCPTN mediante la Resolucién 338 del 17 de febrero de 2006, establecié los requisitos generales a tener en
cuenta por parte de las Unidades Ejecutoras que manejan recursos Nacién — CSF al momento de realizar el trdmite
para las devoluciones de sumas de dinero consignadas en exceso o que no correspondan a dicha tesoreria.

Con el fin de tener un control en el proceso de devolucion de recursos CSF, sera responsabilidad del nivel central de
las Unidades Ejecutoras verificar la documentacion que soporta el tramite de devolucién adelantado por la Subunidad
Ejecutora y solo con la autorizacion del nivel central podra efectuarse la segunda (2) autorizacion de la orden de pago
(ingresos u orden de pago no presupuestal), para que ésta quede disponible para pago por parte de la DGCPTN.

El nivel central debera tener un control de las autorizaciones donde se visualice la siguiente informacion de la
devolucion: el concepto, el beneficiario, la fecha, el valor y la Subunidad.

4.1  Documentos soportes para realizar el tramite de devolucién de recursos CSF

>
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> Solicitud suscrita por parte del interesado o su apoderado, en la cual deberd afirmar bajo la gravedad de juramento
que no se ha presentado ninguna solicitud de devolucion, ni se ha efectuado pago alguno por el mismo concepto
con anterioridad.

>  Fotocopia de la cédula del titular del derecho o su apoderado. Si se actla a través de apoderado, el documento
que asi lo acredite con constancia de presentacion personal ante Juez o Notario.

> Tratandose de personas juridicas, el certificado de existencia y representacion legal, expedido por la autoridad
competente, con un tiempo no mayor a un mes al momento de su presentacion.

>  Copia del recibo de consignacién y/o documento soporte del abono que compruebe el ingreso del dinero a favor
de la Tesoreria de la DGCPTN.

> Para los casos que asi lo ameriten, allegar copia del acto administrativo con su constancia de ejecutoria, por
medio del cual se revoca el acto que impuso la obligacién de consignar el dinero a favor de la DGCPTN y ordena
su devolucién, asi como copia del acto administrativo fundamento del pago original.

> Para devoluciones ordenadas en providencias judiciales y/o conciliaciones, entregar copia de la respectiva
sentencia con la constancia de ejecutoria y cuando se trata de conciliaciones, copia del acta, del auto aprobatorio
y de la constancia de ejecutoria.

>  Certificacion bancaria de la cuenta donde se van a situar los recursos por concepto de devolucion, en donde se
indique el nimero, tipo de cuenta, nombre del titular y estado de la misma. Esta certificacidn no puede ser superior
a treinta dias respecto a la presentacion.

Recibida la informacion la Subunidad Ejecutora debe:

> Verificar los documentos allegados por el solicitante.

> Determinar que el solicitante tenga derecho a la devolucion.

>  Elaborar acto administrativo firmado por el Ordenador del Gasto reconociendo el derecho a la devolucion.

>  Establecer si el documento de recaudo fue clasificado o se encuentra disponible de afectacion, este analisis le
permite al funcionario identificar si la devolucion se debe realizar de acuerdo con el numeral 2.2 Devoluciones de
recaudos sin clasificar 0 2.3 Devoluciones de recaudos clasificados (devolucion de ingresos) de la presente guia.

4.2 Desarrollo Transaccional

Con base en la documentacion indicada en el Numeral 4.1 “Documentos soportes para efectuar una devolucion_de
recursos CSF”, la Unidad o Subunidad Ejecutora debe realizar el procedimiento establecido para las devoluciones asi:

»  Silos recursos consignados a la tesoreria de la DGCPTN no han sido clasificados como un ingreso, se deben
realizar las transacciones descritas en el numeral 2.2 “Devoluciones de Recaudos sin clasificar”.

>
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»  Silos recursos consignados a la tesoreria de la DGCPTN ya fueron clasificados como un ingreso, se deben
realizar las transacciones descritas en el numeral 2.3 “Devoluciones de Ingresos Presupuestales”.

En caso de que la clasificacion se haya efectuado utilizando un tercero genérico se debe realizar la reclasificacion del
tercero teniendo en cuenta los parametros establecidos en el numeral 2.3.2.1 “Reclasificacion de terceros” de la
presente Guia. Con la reclasificacion del tercero el sistema crea un documento de causacion y otro de recaudo a
nombre del tercero al cual se va a efectuar la devolucion.

Cuando la devolucion tiene como beneficiario una Unidad o Subunidad Ejecutora del Ministerio de Defensa Nacional,
en la carpeta “Datos del Tercero” se registra el NIT de la Unidad o Subunidad Ejecutora, en la carpeta “Datos
Beneficiario” se registra medio de pago “Abono en cuenta” y se selecciona la cuenta bancaria (SSF) de la Unidad o
Subunidad Ejecutora.

Es importante verificar que el valor por el cual se constituye el acreedor sea el valor exacto por el cual se requiere
realizar la devolucion al tercero, esto en consideracién a que el sistema no valida que el valor de la constitucion del
acreedor sea igual al valor de la solicitud de devolucién; no obstante, en ningin caso el valor a devolver no puede ser
superior al valor recaudado.

Es importante resaltar que a pesar de que la tesoreria pagadora para este caso es la DGCPTN, la segunda autorizacion
de la orden de pago de ingresos la debe realizar en la PCI que se registré en el proceso de devolucién, de acuerdo
con las instrucciones impartidas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

El proceso de la generacién y pago de la orden bancaria lo efectia la DGCPTN.

Una vez finalizado el proceso, las devoluciones pagadas se veran reflejadas en los informes de ejecucion presupuestal
de ingresos y se afectara el recaudo efectivo neto, lo cual permite revisar el efecto presupuestal de la devolucion.

Cuando se esta radicando la cuenta por pagar no presupuestal y se selecciona el documento de recaudo por clasificar,
emerge una ventana preguntando ¢si desea traer el codigo de referencia del tercero de DRXC? Se debe seleccionar
la opcion “Cancelar” lo anterior con el fin de que se puedan seleccionar todos los beneficiarios creados en el sistema.

Registros Contables

o Devolucion de ingresos presupuestales CSF
Registro contable automatico con la creacion del Acreedor de Ingresos Presupuestales (transaccion ING027).

CcODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
AX95XXXXX Devoluciones y descuentos XXX
249040001 Saldos a favor de beneficiarios XXX

Registro contable automatico con la creacion del Acreedor de Ingresos Presupuestales para la vigencia anterior.

CODIGOS ES DEBITO  CREDITO
Devoluciones 'y descuentos ingresos fiscales/

5893/5894/5895XXXXX . . XXX
Devoluciones, rebajas y descuentos en venta de
>
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hienes / Devoluciones, rebajas y descuentos en venta
de servicios
249040001 Saldos a favor de beneficiarios XXX

NOTA 11: esta cuenta se afecta de acuerdo al rubro concepto de ingresos seleccionado y la cuenta contable de ingreso
respectiva si se trata de un menor valor del ingreso cuya devolucion corresponde al periodo contable. (4195XX para
ingresos fiscales, 4295XX en venta de bienes, 4395XX en venta de servicios y la subcuenta respectiva cuando
corresponde a otros ingresos). Si se trata de una devolucidn que corresponde a periodos contables anteriores, el
registro se efectlia en las cuentas del gasto correspondiente, de acuerdo a la naturaleza del ingreso (fiscales, por venta
de bienes o por venta de servicios).

Registro contable automatico con la Orden de pago, siempre y cuando la Orden Bancaria se encuentre en estado

“Pagada” (Transaccion PAG047).
CODIGOS | CUENTAS DEBITO CREDITO |

249040001 Saldos a favor de beneficiarios XXX
472081 Devoluciones de ingresos XXX

o Devolucién de recaudos CSF.
Registro contable automatico con la creacién del Acreedor.

CcODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO |
572080 Recaudos XXX
249040001 Saldos a favor de beneficiarios XXX

Registro contable automatico con la Orden de pago, siempre y cuando la Orden Bancaria se encuentre en estado
“Pagada” (Transaccion PAG047).

cODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO |
249040001 Saldos a favor de beneficiarios XXX
470508 Funcionamiento XXX

5. CASOS ESPECIALES
5.1 Devoluciones a un banco comercial

Cuando se requiere efectuar devoluciones de recursos que fueron clasificados como ingresos de la Nacion CSF cuyo
beneficiario final es un banco comercial con cuenta bancaria en el Banco de la Republica, la Unidad o Subunidad
Ejecutora debe suministrar a la DGCPTN la siguiente informacion a través de la Direccion de Finanzas del MDN
(cuando son Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional) o directamente a la DGCPTN (para las deméas
Unidades):

1) Entidad bancaria beneficiario del pago.
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2) Cuenta de la Entidad Bancaria en el Banco de la Republica.

3) Rubro de ingresos.

Esta informacion debe ser remitida con el fin de efectuar la parametrizacion correspondiente.
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5.2 Flujograma Devoluciones a un banco comercial

Entidad Informa Direccién General de Crédito Publico y
del Tesoro Nacional:

- Entidad Bancaria beneficiaria del pago

- Cuenta de la Entidad Bancaria en el Banco de la Republica

- Rubro de ingresos.

- Parametriza rubro de ingresos
- TipodeDIP

- Esquema de Banco Agente

- Numero de operacion: 11126
- Cuenta contable

Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional:

- Posicion del catdlogo institucional

1. Vinculacién cuenta bancaria
Vincula a la Entidad Financiera la cuenta bancaria de la Entidad Financiera en el Banco de la
Republica.

2. Creacion Solicitud de Devolucion
PERFIL: Gestion Presupuesto de ingresos
RUTA: ING/ Devolucion Ingresos/ Solicitud Devolucién/ Crear

3. Constitucion Acreedor Ingresos Presupuestales
PERFIL: Gestion Contable

RUTA: ING/ Devolucion Ingresos/ Acreedor Ingresos/ Crear

4. Generacion Orden de Pago Ingresos
PERFIL: Pagador Central o Regional

RUTA: ING/ Devolucion Ingresos/ Orden de Pago Ingresos/ Crear

5. Vincular Instrucciones Adicionales de Pago
PERFIL: Pagador Central o Regional

RUTA: CUN/ Administracion / Ordenes de Pago/ Registrar instrucciones adicionales de pago

6. Autorizacion Orden de Pago
PERFIL: Pagador Central o Regional

RUTA: CUN / Administracién / Ordenes de Pago / Autorizar Ordenes de Pago

7. La DGCPTN efectla el pago a

v

la Entidad Financiera.
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5.2.1 Vinculacion cuenta bancaria

La vinculacién de la cuenta bancaria del Banco de la Republica a la Entidad Financiera la efectuara el PERFIL: Gestion
presupuesto de gastos 0 Administrador Gestion presupuestal por la RUTA: Administracion (ADM) / Terceros y cuentas
/ Cuenta bancaria siguiendo los parametros establecidos en la Guia Financiera N° 5 “Creacion terceros y vinculacion
cuentas bancarias”.

Datos del tercero: seleccionar la entidad financiera beneficiaria de la devolucion.

Cuenta bancaria:

- Entidad Financiera: seleccionar el Banco de la Republica.

- Tipo de cuenta bancaria: seleccionar corriente y digitar el nimero de la cuenta bancaria de la entidad financiera
en el Banco de la Replblica.

Dar clic en el botdn “Aceptar”, digitar la Fecha de Vigencia y Guardar.
5.2.2 Creacion solicitud de devolucion

Para la creacion de la solicitud de devolucion se deben seguir los pasos indicados en el numeral 2.3.2.2 “Creacion
Solicitud de Devolucion” de la presente guia.

5.2.3 Constitucion acreedor de ingresos presupuestales

La constitucion del acreedor de ingresos presupuestales debe efectuarse acorde a lo indicado en el numeral 2.3.2.3
“Constitucion Acreedor Ingresos Presupuestales” de la presente guia financiera teniendo en cuenta las siguientes
indicaciones:

- Tipo de beneficiario: “Beneficiario final”.

- Medio de pago: “Abono en cuenta”.

- Beneficiario del pago: seleccionar el banco comercial beneficiario de la devolucion.
- Cuenta bancaria del beneficiario: seleccionar la cuenta bancaria que fue vinculada.

5.2.4 Generacion orden de pago de ingresos

Para generar la orden de pago se debe seguir los pasos indicados en el numeral 2.3.2.4 “Generacion Orden de Pago
Ingresos” de la presente Guia. Teniendo en cuenta que la devolucion de ingresos esta en cabeza de la DGCPTN, la
fecha limite de pago que se defina debe ser mayor a dos dias de la fecha del sistema.

5.2.5 Vincular instrucciones adicionales de pago

Siempre que la Orden de pago de ingresos tenga como tercero beneficiario de la devolucién una Entidad Financiera,
el medio de pago definido debe ser “Giro"; asi mismo seré obligatorio que la entidad ordenante del pago vincule las
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instrucciones adicionales de pago a la Orden de Pago de Ingresos antes de realizar el proceso de autorizacion de la
Orden de Pago; tal como se indica a continuacion:

El PERFIL Pagador Central o Regional, siguiendo la RUTA: CUN/ Administracién/ Ordenes de Pago/ Registrar
instrucciones adicionales de pago, debe efectuar la vinculacion de las instrucciones adicionales de pago, el sistema
presenta la siguiente pantalla:

—————————————————————————————————————————————————————————————————————————
Registrar Instrucciones Adicionales de Pago

Fecha de registro 2020-01-02

. LI im r
Tipo de Operacion Crear ' Elimina

| Aceptar || Cancelar |

Tipo de Operacion: seleccionar la opcion Crear y dar clic en el botdn “Aceptar” con lo cual el sistema muestra la
siguiente pantalla:

Registrar Instrucciones Adicionales de Pago

Fecha de registro  2020-01-02

Tesoreria * [ | l:l
Tipo de DIP * Sin vinculo a referencia v
Qrden pago * | ‘ l:l

Aceptar Cancelar

Tesoreria: mediante el botdn de busqueda seleccionar la 13-01-01-DT DGCPTN.
Tipo de DIP: seleccionar “Sin vinculo de referencia”.

Orden de Pago: mediante el boton de busqueda, (clic en el icono de los tres puntos) (...), seleccionar la orden de
pago que fue generada segln lo sefialado en el numeral 4.3.4

Dar clic en el boton “Aceptar”. El sistema muestra la siguiente pantalla con la informacion que fue parametrizada por
la DGCPTN:
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]

Tercerc [ MINHACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO - GESTION]

ACTUAL

e

ajaaja

Detalles Operacion

Mediante el botdn de busqueda seleccionar la Orden de pago. Se debe diligenciar las carpetas correspondientes a la
informacion del beneficiario y cuenta contable. Diligenciada la informacién se debe guardar la transaccion dando clic
en el botdn “Guardar”, el sistema muestra el mensaje de la vinculacion de las instrucciones adicionales de pago.

5.2.6 Autorizacion orden de pago

PERFIL: Pagador Central o Regional, RUTA: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Administracion / Ordenes de
Pago / Autorizar Ordenes de Pago. En esta transaccion se debe seleccionar la Orden de Pago Tipo Orden de Pago
Ingresos, de lo contrario el sistema no la muestra para su seleccion. De acuerdo a lo establecido en el Numeral 2.3.2.5.

PAGO15

Ordenes de Pago * l:l

Orden de pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago Nombre o Razon Social del Beneficiario Tipo de Moneda

== Mo contiene registros ==

144

X3

| Awvance Procesamiento || Cancelar |

Una vez seleccionada la Orden de Pago se da clic en el botén “Aprobar”, con lo cual el sistema corre el procesamiento
de Autorizacion el cual dura cinco minutos. Transcurrido dicho tiempo se debe verificar el estado de la misma mediante
el boton de “Avance Procesamiento”.

La Orden de Pago queda en estado Pendiente de autorizacion, de modo que se requiere de una segunda autorizacion,
proceso que efectla la Unidad o Subunidad que generd la orden de pago, posteriormente la DGCPTN genera el pago
de la orden bancaria.

NOTA 12: una vez finalizado el proceso descrito anteriormente, las devoluciones pagadas se veran reflejadas en los
informes de ejecucion presupuestal y se afectara el recaudo efectivo neto lo cual permite visualizar el efecto
presupuestal de la devolucion.
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5.3  Devoluciones Vigencias Anteriores

Para efectuar devoluciones de recursos que fueron recaudados en vigencias anteriores se debe tener en cuenta que
los recaudos se encuentren clasificados como ingresos presupuestales. Para las devoluciones de recursos que fueron
recaudados en vigencias anteriores al afio 2019 se debe realizar la respectiva reclasificacion de documentos de
ingresos con el nuevo clasificador presupuestal de ingresos. (Ver Guia Financiera No.8 Ejecucion Presupuestal de
Ingresos, numeral 3.11 Reclasificacién documentos de ingresos nuevo Clasificador Presupuestal de Ingresos). Al
realizar la reclasificacion del ingreso, el sistema guarda la informacion y genera un consecutivo para el nuevo
documento de causacion reclasificado con el cual se podra continuar la gestién de devolucion de ingresos.

5.3.1 Recursos clasificados como ingresos en el Sistema SIIF Nacion

Para este caso, se debe generar la devolucion en el Macroproceso de Ingresos — ING utilizando los documentos de
recaudo de ingreso de la vigencia anterior existentes en el sistema, tomando el mas antiguo que exista para el concepto
de ingreso por el cual se requiere devolver, siguiendo los pasos indicados en el Numeral 2.3 Devoluciones ingresos
presupuestales. El PERFIL Gestion presupuesto ingresos debe establecer el documento de recaudo que se va a
seleccionar para efectuar la devolucion. La consulta de dicho documento se puede efectuar por la RUTA: Gestién
Ingresos Presupuestales (ING) / Recaudo de Ingresos / Vigencia Actual / Reclasificacion de terceros.

Dar clic en el botdn de bisqueda del Documento de recaudo, y en la pantalla emergente que muestra el sistema digitar
la Posicién catalogo de ingresos por la cual se debe efectuar la devolucion o dar clic en el botdn “Buscar” con lo cual
el sistema muestra todos los documentos de recaudo que se encuentran en el sistema.

Asi mismo, utilizando la barra espaciadora inferior, se puede observar el valor recaudado y la posicion de catalogo de
ingresos con el fin de poder seleccionar el documento que cumpla con los requisitos que exige la transaccidon como es
“tomar el mas antiguo que exista para el concepto de ingreso por el cual se requiere devolver”,

Si el documento de recaudo existente tiene vinculado un tercero genérico o diferente al solicitante de la devolucion, es
necesario efectuar la reclasificacion del mismo de acuerdo a los pardmetros establecidos en el numeral 2.3.2.1
“Reclasificacion de terceros” de la presente Guia, antes de proceder al registro del Acreedor Vario.

Al guardar la transaccion se crea un documento de causacion y un documento de recaudo a nombre del tercero al cual
se le va a efectuar la devolucion, luego realizar los pasos indicados en el Numeral 2.3 Devoluciones ingresos
presupuestales de la presente Guia Financiera.

6. REPORTES

6.1  Consulta Documentos de Ingreso

Mediante esta consulta y seleccionando los diferentes tipos de documentos (Causacién, Recaudo de ingresos,
Solicitud de Devolucion; Acreedor y Orden de Pago) se puede verificar la ejecucion efectuada_con relacién a la
gjecucion de ingresos.

Estas consultas se encuentra habilitado para los perfiles de Gestién Ingresos y Entidad Consulta.
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RUTA: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Consultas / Documentos de Ingresos

CEN020_01C

Afio Fiscal 2020 v
Fecha Inicial E]

Fecha Fina 2 2 El

['Solicitud de Devolucian v
No Aplica
Documento de Causacion

Documento de Recaudo
[ Limpiar| ¢
Solic

Tipo de Documento’

Documento Origen Recaudo

Ver Consulta Cancelar

CEN020_01C

Afio Fisca

Fecha Inicial
Fecha Final

Tipo de Documento:

Documento Origen Recaudo

Recaudo por compensacion interna

Para generar la informacidn, el usuario debe seleccionar los siguientes filtros:

Afio Fiscal: seleccionar el afio que se desea consultar.
Fecha Inicial: seleccionar la fecha inicial del rango de fechas a consultar.

Fecha Final: seleccionar la fecha final del rango de fechas a consultar. Este rango debe ser inferior o igual a tres

meses.
Tipo de Documento: seleccionar el tipo de documento a consultar.

Documento Origen Recaudo: seleccionar el medio por el cual se realizd el origen de los recaudos cuando la consulta
se realiza para “Documentos de Recaudo”, en las demas consultas seleccionar la opcion “No Aplica”. Es importante

sefialar que para el caso de consultar documentos cuya gestion fue por Causacion — Recaudo, su consulta se debe

hacer seleccionando Tipo de Documento “Documento de Recaudo”.

La consulta presenta la informacion en listado, la cual puede ser exportada a Excel:
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CENO020_01
O W s | -
Emicad  Descricion Transaccion g:‘gjn - o o e 4 VemcaFsca  Doorecon Tesorena  CoTSeeUINO Ree
) Unida dEJ o 2019-11-13 T 9943319
) Unidad EJecu(nra Prueba 3. 2019-11-18 10508119
2019-11-18 9351519
2019-11-18 10579419
2019-11-18 10736619
2019-11-18 To7zroTe
o 2019-11-18 10737119
2018-11-18 737
Unidad Ejecutor a 2019-11-18
Unidad Ejecutor 2019-11-18
[ER ] — T
:
Campo: Operador: Valor. YIO:
1 [Seleccions v Seleccions v | Seleccions v
2 [Seieceione.. - Seieccione v | -
6.2  Reporte de Saldo por Imputar de Ingresos Presupuestales

Este reporte permite verificar los valores que se tienen pendientes por clasificar tanto consolidado como por
documento. También se recomienda consultar los saldos de los documentos de recaudo por clasificar que tengan valor
cero y estado diferente a “Clasificado”; ya que ello significa que el documento fue reducido manualmente y ello requiere

de un ajuste contable.

El reporte se puede generar a través de la siguiente ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Informes /

Recaudos por Clasificar

REPING028

Afio Fiscal

Rango de fechas * :

Tipo de fecha

Documentos de Recaudo por
Clasificar:

Tipo de moneda DRC
PCI Destino:

Seleccione la(g) unidad(es) y/é subunid

2020 v
Fecha Inicio I:IE' Fecha Fin I:IE'
Fecha de recaudo v
Todos v

Pesos v

ad(es) ejecutora(s)

]

Identificacion Descripcion

== No conliene registros ==

Ma4l—  »h

Pégina 1.de 1

QOrigen Recaudo per Clasificar:

Cuenta bancaria l:l

Eliminar

Bancos v

Seleccione  Numero Mombre

Entidad Financiera

<< No contiene registros ==

MA4l— »hl

Pagina 1de 1

| Ver Reporte H Cancelar H Limpiar |I

Rango de Fechas: digitar las fechas tanto de inicio como final que se desea consultar.

Tipo de Fecha: seleccionar Fecha de Registro.
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Documento de Recaudo por Clasificar: saldo por Imputar Mayor a Cero.

Dar clic en el botén “Ver Reporte”, con lo cual el sistema presenta la siguiente informacion:

Codigo PCl Origen  Nombre de la PCl | Codigodela Nombre de la Entidad | No. Fecha de Fechade Tipode Estado Fuente  Situacion
Oriegn Entidad PCI PCI Destino Docum | registro Recaudo  moneda de de Recaudo Por
Destino ento Financiaci Fondos Clasificar
on

13-01-01-DT DIRECCION TESORC 15-01-04-000 BASE NAVAL NG ARC 1769219 | 01/03/2019 0110342018 COP- Clasificado Nacidn CSF BANCOS
NACION DGCPTH BOGOTA PESOS

13-01-01-DT DIRECCION TESORC 15-01-04-000 BASE NAVAL NG ARC 1763419 | 01/03/2019 0110342018 COP- Clasificado Nacidn CSF BANCOS
MNACION DGCPTN BOGOTA PESOS

13-01-01-DT DIRECCION TESORC 15-01-04-000 BASE NAVAL NG ARC 1763519 | 01/03/2019 0110342018 COP- Clasificado Nacidn CSF BANCOS
MNACION DGCPTN BOGOTA PESOS

13-01-01-DT DIRECCION TESORO 15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC 1788118 | 04/03/2019 04/03/2019 COP- Creado Nacidn C8F BANCOS
MNACION DGCPTN BOGOTA PESOS

Situacion Origen Nimerode la Entidad Financiera MNombredela  ValorTotalen Valor aplicado Valor Reduccién en Saldo por
de Fondos Recaudo Por Cuenta de la Cuenta Cuenta CoP en COP CoP Imputar en COP
Clasificar

CSF BANCOS  [61011516 Banco Replblca Cuenfa 128310 4432900 4432900 0,00 0,00
GSF BANGOS 61011516 Banco Replblica Guenta 129310 251700 251700 0,00 0,00
CSF BANCOS 61011516 Banco Repiblica Cuenta 129310 53,00 53,00 0,00 0,00
CSF BANCOS 61011916 Bance Repiblica Cuenta 129310 1.367.257,88 0,00 000 1.367.257 88
CSF BANCOS 61011516 Banco Repiblica Cuenta 129310 12.200,00 12.200,00 0,00 0,00

7. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.
8. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.
9. DOCUMENTOS ASOCIADOS

9.1. Decreto 19 del 10 de enero de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,
procedimientos y trAmites innecesarios existentes en la Administracion Publica”.

9.2.  Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico.

9.3. Decreto 412 del 2 de marzo de 2018 “Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 1068 de 2015 en el Libro
2 Régimen reglamentario del sector hacienda y crédito puablico, Parte 8 del Régimen Presupuestal, Parte 9
Sistema Integrado de Informacion Financiera -SIIF Nacion y se establecen otras disposiciones”.

9.4. Resolucién No. 238 del 26 de marzo de 2004 del Ministerio de Defensa Nacional “Por la cual se delega la
funcidn de expedir certificados de viabilidad de las devoluciones de los recursos consignados a la Direccion
General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, por concepto
de Acreedores Varios Sujetos a Devolucién y consignaciones erradas”.

9.5. Resolucién N° 338 del 17 de febrero de 2006 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico “Por la cual se
establecen los requisitos generales para las devoluciones de sumas de dinero consignadas en exceso 0 que
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no correspondan a la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico”

9.6. Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacién, “Por la cual se incorpora,
en el Régimen de Contabilidad Piblica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras
disposiciones”.

9.7.  Resolucién 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacidn, “Por la cual se incorpora
el Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

9.8. Resolucién 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacién, “Por medio de la cual se
modifica el Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

9.9. Resolucion 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacion “Por la cual se modifican el
Anexo de la Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y
Presentacion de los Hechos Economicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de
la Resolucién 533 de 2015, y se dictan otras disposiciones”.

9.10. Resolucién 042 del 20 de diciembre de 2019 de la Direccién General de Presupuesto Publico Nacional, “Por la
cual se establece el Catalogo de Clasificacion Presupuestal y se dictan otras disposiciones para su
administracion”.

9.11. Procedimiento para devoluciones de ingresos a un banco comercial-cuenta bancaria Banco de la Republica.
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

9.12. Circular Externa No. 15 del 18 de mayo de 2012 Devolucién de Recursos Vigencias anteriores, del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico.

9.13. Circular Externa No. 27 del 27 de agosto de 2012 Cambios y mejoras introducidas al SIIF_ NACION, del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

9.14. Circular externa No. 028 del 21 de octubre de 2019, Cambios y Mejoras en Actualizacién de Versién del SIIF
Nacion, del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

9.15. Guia para reclasificacion de ingresos del 21 de enero de 2019 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

9.16. Guia Financiera No. 5 Creacion terceros y vinculacion cuentas bancarias.

9.17. Guia Financiera No. 8 Ejecucion Presupuestal de Ingresos.

9.18. Guia Financiera No. 25 “Consignaciones a Cuentas de la DGCPTN.

10.  ANEXOS
No Aplica

11.  DEFINICIONES

11.1. Acreedor vario: tercero (natural o juridico) beneficiario de recursos gue por alguna razén debe ser devueltos
por parte de la Unidad Ejecutora, de acuerdo con la documentacién soporte radicada en la misma.

11.2.  SCUN: conjunto de procesos de recaudo, traslado, administracion y giro de recursos realizados por los drganos
que conforman el Presupuesto General de la Nacion. (Articulo 2.3.1.1. Decreto 1068 de 26 de mayo de 2015).

11.3. Sistema CUD - Cuentas de Deposito: sistema de pagos de alto valor del pais administrado y operado por el
Banco de la Replblica, que provee a las entidades participantes autorizadas el servicio de transferencias y
registro de operaciones de fondos entre Cuentas de Depdsito a nombre propio o a nombre de sus clientes, con
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el fin de liquidar obligaciones derivadas de transacciones tales como la compra venta de titulos valores, y de
divisas, los préstamos interbancarios, el traslado de impuestos y compensacion de cheques, entre otros.
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